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第1章 [bookmark: _Toc509834228]资讯
[bookmark: _Toc369093020][bookmark: _Toc509834229]1.1新闻
用户登录系统后，在资源管理器中依次选择【资讯】→【新闻】，进入“资讯>>新闻”界面，如下图所示：
[image: ]
选择一条新闻，点击进入超链接，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
点击【上一条】，查看上一条新闻；点击【返回】，关闭新闻查看窗口。
[bookmark: _Toc369093021][bookmark: _Toc509834230]1.2 FAQ常见问题
用户登录系统后，在资源管理器中依次选择【资讯】→【FAQ常见问题】，进入“资讯>> FAQ常见问题”界面，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834231]1.2.1在线提问
在“资讯>> FAQ常见问题”界面，点击上方的【在线提问】，如下图所示：
[image: ]
进入“资讯管理>>在线提问”界面，输入问题，点击【提交】，如下图所示：
[image: ]
点击【提交】后，系统提示“你的问题已提交，等待管理员解答，谢谢！”关闭提示信息后，“资讯管理>>在线提问”界面列表中可以看到新增成功的问题，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc509834232]1.2.2查看详情
在“资讯>> FAQ常见问题”界面，选择一条常见问题，点击下方的【查看详情】，如下图所示：
[image: ]
查看问题详情，如下图所示：点击【返回】，关闭查看窗口。
[image: ]
[bookmark: _Toc509834233]1.2.3查询
在“资讯>> FAQ常见问题”界面，输入要查询的问题关键字，点击【查询】，显示符合条件的问题信息如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834234]第二章 平台信息
[bookmark: _Toc509834235]2.1浏览平台信息
用户登录系统后，在资源管理器中依次选择【平台信息】→【浏览平台信息】，进入“平台信息>>浏览平台信息”界面，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834236]2.1.1修改
在“平台信息>>浏览平台信息”界面，点击【修改】，如下图所示：
[image: ]
进入“平台信息>>修改平台信息”界面，如下图所示：
[image: ]
修改相应的信息，点击【提交】，提示“修改成功”，则浏览平台信息界面显示修改后的平台信息。
[bookmark: _Toc509834237]2.1.2删除
在“平台信息>>浏览平台信息”界面，点击【删除】，如下图所示：
[image: ]
点击【删除】，系统提示如下图所示：
[image: ]
点击提示信息的【确定】，系统提示“删除成功”，平台信息被删除；点击提示信息的【取消】，放弃删除。
[bookmark: _Toc509834238]2.1.3Excel
在“平台信息>>浏览平台信息”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834239]2.2新增平台信息
在资源管理器中依次选择【平台信息】→【新增平台信息】，进入“平台信息>>新增平台信息”界面，如下图所示：
[image: ]
输入平台编号、平台名称，点击【提交】，如下图所示
[image: ]
系统提示“新增成功”，在“浏览平台信息”界面可以查看到新增成功的平台信息。
[bookmark: _Toc509834240]第三章 仓库信息
[bookmark: _Toc509834241]2.1浏览仓库信息
用户登录系统后，在资源管理器中依次选择【仓库信息】→【浏览仓库信息】，进入“仓库信息>>浏览仓库信息”界面，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834242]2.1.1修改
在“仓库信息>>浏览仓库信息”界面，点击【修改】，如下图所示：
[image: ]
进入“仓库信息>>修改仓库信息”界面，如下图所示：
[image: ]
修改相应的信息，点击【提交】，提示“修改成功”，则浏览仓库信息界面显示修改后的仓库信息。
[bookmark: _Toc509834243]2.1.2删除
在“仓库信息>>浏览仓库信息”界面，点击【删除】，如下图所示：
[image: ]
点击【删除】，系统提示如下图所示：
[image: ]
点击提示信息的【确定】，系统提示“删除成功”，仓库信息被删除；点击提示信息的【取消】，放弃删除。
[bookmark: _Toc509834244]2.1.3Excel
在“仓库信息>>浏览仓库信息”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834245]2.2新增仓库信息
在资源管理器中依次选择【仓库信息】→【新增仓库信息】，进入“仓库信息>>新增仓库信息”界面，如下图所示：
[image: ]
选择所属平台，输入仓库编号、仓库名称，点击【提交】，如下图所示
[image: ]
系统提示“新增成功”，在“浏览仓库信息”界面可以查看到新增成功的仓库信息。
[bookmark: _Toc509834246]2.3仓库调拨权限管理
用户登录系统后，在资源管理器中依次选择【仓库信息】→【仓库调拨权限管理】，进入“仓库信息>>仓库调拨权限管理”界面，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834247]2.3.1修改
在“仓库信息>>仓库调拨权限管理”界面，点击【修改】，如下图所示：
[image: ]
弹出“仓库调拨选择”界面，如下图所示：
[image: ]
勾选相应的仓库，点击【提交】，提示“成功加入1个仓库”，则仓库调拨权限配置成功。
[bookmark: _Toc509834248]2.3.2选择
在“仓库信息>>仓库调拨权限管理”界面，点击【选择】，如下图所示：
[image: ]
下方显示该仓库的调拨权限仓库信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834249]2.3.3删除
在“仓库信息>>仓库调拨权限管理”界面，点击【选择】，在下方显示的仓库信息列表中，点击【删除】，如下图所示：
[image: ]
点击【删除】，删除拥有调拨权限的仓库信息。
[bookmark: _Toc509834250]第四章 客户信息
[bookmark: _Toc509834251]4.1浏览客户信息
用户登录系统后，在资源管理器中依次选择【客户信息】→【浏览客户信息】，进入“客户信息>>浏览客户信息”界面，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834252]4.1.1修改
在“客户信息>>浏览客户信息”界面，点击【修改】，如下图所示：
[image: ]
进入“客户信息>>修改客户信息”界面，如下图所示：
[image: ]
修改相应的信息，点击【提交】，提示“修改成功”，则浏览客户信息界面显示修改后的客户信息。
[bookmark: _Toc509834253]4.1.2删除
在“客户信息>>浏览客户信息”界面，点击【删除】，如下图所示：
[image: ]
点击【删除】，系统提示如下图所示：
[image: ]
点击提示信息的【确定】，系统提示“删除成功”，客户信息被删除；点击提示信息的【取消】，放弃删除。
[bookmark: _Toc509834254]4.1.3Excel
在“客户信息>>浏览客户信息”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834255]4.1.4下载至采集器
在“客户信息>>浏览客户信息”界面，点击【下载至采集器】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834256]4.2导入客户信息
在资源管理器中依次选择【客户信息】→【导入客户信息】，进入“客户信息>>导入客户信息”界面，如下图所示：
[image: ]
点击【浏览】，选择相应的文件，点击【打开】，如下图所示：
[image: ]
选择要导入的文件，点击【导入】，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834257]4.3新增客户信息
在资源管理器中依次选择【客户信息】→【新增客户信息】，进入“客户信息>>新增客户信息”界面，如下图所示：
[image: ]
选择所属仓库、所在地区，输入公司名称等信息，点击【提交】，如下图所示
[image: ]
系统提示“新增成功”，在“浏览客户信息”界面可以查看到新增成功的客户信息。
[bookmark: _Toc509834258]第五章 产品信息
[bookmark: _Toc509834259]5.1浏览产品信息
用户登录系统后，在资源管理器中依次选择【产品信息】→【浏览产品信息】，进入“产品信息>>浏览产品信息”界面，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834260]5.1.1修改
在“产品信息>>浏览产品信息”界面，点击【修改】，如下图所示：
[image: ]
进入“产品信息>>修改产品信息”界面，如下图所示：
[image: ]
修改相应的信息，点击【提交】，提示“修改成功”，则浏览产品信息界面显示修改后的产品信息。
[bookmark: _Toc509834261]5.1.2删除
在“产品信息>>浏览产品信息”界面，点击【删除】，如下图所示：
[image: ]
点击【删除】，系统提示如下图所示：
[image: ]
点击提示信息的【确定】，系统提示“删除成功”，产品信息被删除；点击提示信息的【取消】，放弃删除。
[bookmark: _Toc509834262]5.1.3Excel
在“产品信息>>浏览产品信息”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834263]5.1.4下载至采集器
在“产品信息>>浏览产品信息”界面，点击【下载至采集器】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834264]5.2导入产品信息
在资源管理器中依次选择【产品信息】→【导入产品信息】，进入“产品信息>>导入产品信息”界面，如下图所示：
[image: ]
点击【浏览】，选择相应的文件，点击【打开】，如下图所示：
[image: ]
选择要导入的文件，点击【导入】，如下图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc509834265]5.3新增产品信息
在资源管理器中依次选择【产品信息】→【新增产品信息】，进入“产品信息>>新增产品信息”界面，如下图所示：
[image: ]
选择计量单位、包装情况，输入产品编号、中文名称、BASF编号、产品净重、箱内数量等信息，点击【提交】，如下图所示
[image: ]
系统提示“新增成功”，在“浏览产品信息”界面可以查看到新增成功的产品信息。
[bookmark: _Toc509834266]第六章 发货单管理
[bookmark: _Toc509834267]6.1打印发货单
用户登录系统后，在资源管理器中依次选择【发货单管理】→【打印发货单】，进入“发货单管理>>打印发货单”界面，如下图所示：   [image: ]
[bookmark: _Toc509834268]6.1.1提交
在“发货单管理>>打印发货单”界面，选择客户信息、产品信息、发货日期，输入发货数量，点击【提交】，生成发货单信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834269]6.1.2 打印
在“发货单管理>>打印发货单”界面，选择客户信息、产品信息、发货日期，输入发货数量，点击【提交】，生成发货单信息后，点击【打印】，如下图所示：
[image: ]
输入发货人，选择发货日期，点击【打印】，弹出打印界面，选择打印机进行打印，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834270]第七章 出库管理
[bookmark: _Toc509834271]7.1上传出库数据
在资源管理器中依次选择【出库管理】→【上传出库数据】，进入“出库管理>>上传出库数据”界面，如下图所示：
[image: ]
点击【浏览】，选择相应的文件，点击【打开】，如下图所示：
[image: ]
选择要导入的文件、选择出库仓库，点击【导入】，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834272]7.2在线手工出库
在资源管理器中依次选择【出库管理】→【在线手工出库】，进入“出库管理>>在线手工出库”界面，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834273]7.2.1添加
在“出库管理>>在线手工出库”界面，选择出库仓库、发往客户、出库类型、出库日期、输入条形码，点击【添加】，如下图所示：
[image: ]
点击【添加】，条码添加到下方文本域中，如下图所示：
[image: ]
点击【提交】，提示“操作成功”，则条码成功出库。
[bookmark: _Toc509834274]7.2.2删除
在“出库管理>>在线手工出库”界面，选择出库仓库、发往客户、出库类型、出库日期、输入条形码，点击【添加】，添加成功后，选择要删除的条码，点击【删除】，如下图所示：
[image: ]
点击【删除】，条码被删除。
[bookmark: _Toc509834275]7.2.3提交
在“出库管理>>在线手工出库”界面，选择出库仓库、发往客户、出库类型、出库日期、输入条形码，点击【添加】，添加成功后，点击【提交】，如下图所示：
[image: ]
提示“操作成功”，则条码成功出库。
[bookmark: _Toc509834276]7.3手工出库（16位）
在资源管理器中依次选择【出库管理】→【手工出库（16位）】，进入“出库管理>>手工出库（16位）”界面，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834277]7.3.1添加
在“出库管理>>手工出库（16位）”界面，选择出库仓库、发往客户、出库类型、出库日期、输入16位数字编码，点击【添加】，如下图所示：
[image: ]
点击【添加】，条码添加到下方文本域中，如下图所示：
[image: ]
点击【提交】，提示“操作成功”，则条码成功出库。
[bookmark: _Toc509834278]7.3.2删除
在“出库管理>>手工出库（16位）”界面，选择出库仓库、发往客户、出库类型、出库日期、输入条形码，点击【添加】，添加成功后，选择要删除的条码，点击【删除】，如下图所示：
[image: ]
点击【删除】，条码被删除。
[bookmark: _Toc509834279]7.3.3提交
在“出库管理>>手工出库（16位）”界面，选择出库仓库、发往客户、出库类型、出库日期、输入条形码，点击【添加】，添加成功后，点击【提交】，如下图所示：
[image: ]
提示“操作成功”，则条码成功出库。
[bookmark: _Toc509834280]7.4仓库调拨管理
在资源管理器中依次选择【出库管理】→【仓库调拨管理】，进入“出库管理>>仓库调拨管理”界面，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834281]7.4.1添加
[image: ]
点击【添加】，条码添加到下方文本域中，如下图所示：
[image: ]
点击【提交】，提示“操作成功”，则条码成功出库。
[bookmark: _Toc509834282]7.4.2删除
在“出库管理>>仓库调拨管理”界面，选择出库仓库、调拨仓库、出库类型、出库日期、输入条形码，点击【添加】，添加成功后，选择要删除的条码，点击【删除】，如下图所示：
[image: ]
点击【删除】，条码被删除。
[bookmark: _Toc509834283]7.4.3提交
在“出库管理>>仓库调拨管理”界面，选择出库仓库、调拨仓库、出库类型、出库日期、输入条形码，点击【添加】，添加成功后，点击【提交】，如下图所示：
[image: ]
提示“操作成功”，则条码成功出库。
[bookmark: _Toc509834284][bookmark: _GoBack]7.5调拨确认
在资源管理器中依次选择【出库管理】→【调拨确认】，进入“出库管理>>调拨确认”界面，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834285]7.5.1条码
在“出库管理>>调拨确认”界面，选择调拨记录点击【条码】，如下图所示：
[image: ]
下方显示该调拨记录的条码信息，如下图所示：

[image: ]

[bookmark: _Toc509834286]7.5.2确认
在“出库管理>>调拨确认”界面，选择调拨记录点击【确认】，如下图所示：
[image: ]
 点击【确认】后提示“确认成功”，调拨记录状态变更为“已确认，待处理”，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834287]第八章 入库管理
[bookmark: _Toc509834288]8.1上传入库数据
在资源管理器中依次选择【入库管理】→【上传入库数据】，进入“入库管理>>上传入库数据”界面，如下图所示：
[image: ]
点击【浏览】，选择相应的文件，点击【打开】，如下图所示：
[image: ]
选择要导入的文件、选择入库仓库，点击【导入】，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834289]8.2在线手工入库
在资源管理器中依次选择【入库管理】→【在线手工入库】，进入“入库管理>>在线手工入库”界面，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834290]8.2.1添加
在“入库管理>>在线手工入库”界面，选择入库仓库、入库日期、输入条形码，点击【添加】，如下图所示：
[image: ]
点击【添加】，条码添加到下方文本域中，如下图所示：
[image: ]
点击【提交】，提示“操作成功”，则条码成功出库。
[bookmark: _Toc509834291]8.2.2删除
在“入库管理>>在线手工入库”界面，选择入库仓库、入库日期、输入条形码，点击【添加】，添加成功后，选择要删除的条码，点击【删除】，如下图所示：
[image: ]
点击【删除】，条码被删除。
[bookmark: _Toc509834292]8.2.3提交
在“入库管理>>在线手工入库”界面，选择入库仓库、入库日期、输入条形码，点击【添加】，添加成功后，点击【提交】，如下图所示：
[image: ]
提示“操作成功”，则条码成功出库。
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
[bookmark: _Toc369093036][bookmark: _Toc509834293]第九章 物流码查询
[bookmark: _Toc369093037][bookmark: _Toc509834294]9.1物流码查询
在资源管理器中依次选择：【物流码查询】→【物流码查询】，进入“物流码查询>>物流码查询”界面，如下图所示：
[image: ]
输入10位物流码或批号，点击【查询】，显示物流码流向信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834295]9.1.1Excel
在“物流码查询>>物流码查询”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc369093038][bookmark: _Toc509834296]9.2物流码全链查询
在资源管理器中依次选择：【物流码查询】→【物流码全链查询】，进入“物流码查询>>物流码全链查询”界面，如下图所示：
[image: ]
输入10位物流码或批号，点击【查询】，显示物流码流向信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834297]9.2.1Excel
在“物流码查询>>物流码全链查询”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834298]9.3窜货报表
在资源管理器中依次选择：【物流码查询】→【窜货报表】，进入“物流码查询>>窜货报表”界面，如下图所示：
[image: ]
选择开始和结束日期、处理状态，输入查询编号，点击【查询】，显示窜货信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834299]9.3.1Excel
在“物流码查询>>窜货报表”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834300]9.4物流码区间查询
在资源管理器中依次选择：【物流码查询】→【物流码区间查询】，进入“物流码查询>>物流码区间查询”界面，如下图所示：
[image: ]
输入物流码区间或批号，点击【查询】，显示物流码流向信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834301]9.4.1Excel
在“物流码查询>>物流码区间查询”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834302]第十章 仓库报表管理
[bookmark: _Toc509834303]10.1仓库入库明细报表
在资源管理器中依次选择：【仓库报表管理】→【仓库入库明细报表】，进入“仓库报表管理>>仓库入库明细报表”界面，如下图所示：
[image: ]
选择起始和结束日期、仓库名称、客户名称、产品信息等信息，点击【查询】，显示入库信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834304]10.1.1Excel
在“仓库报表管理>>仓库入库明细报表”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834305]10.1.2 打印
在“仓库报表管理>>仓库入库明细报表”界面，查询出入库明细后，点击【打印】，如下图所示：
[image: ]
点击【打印】，弹出打印界面，选择打印机进行打印，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834306]10.2仓库出库明细报表
在资源管理器中依次选择：【仓库报表管理】→【仓库出库明细报表】，进入“仓库报表管理>>仓库出库明细报表”界面，如下图所示：
[image: ]
选择起始和结束日期、仓库名称、客户名称、产品信息等信息，点击【查询】，显示出库信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834307]10.2.1Excel
在“仓库报表管理>>仓库出库明细报表”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834308]10.2.2 打印
在“仓库报表管理>>仓库出库明细报表”界面，查询出出库明细后，点击【打印】，如下图所示：
[image: ]
点击【打印】，弹出打印界面，选择打印机进行打印，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834309]10.3仓库出库汇总报表
在资源管理器中依次选择：【仓库报表管理】→【仓库出库汇总报表】，进入“仓库报表管理>>仓库出库汇总报表”界面，如下图所示：
[image: ]
选择起始和结束日期、仓库名称、客户名称、产品信息等信息，点击【查询】，显示出库信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834310]10.3.1Excel
在“仓库报表管理>>仓库出库汇总报表”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834311]10.3.2 打印
在“仓库报表管理>>仓库出库汇总报表”界面，查询出出库汇总信息后，点击【打印】，如下图所示：
[image: ]
点击【打印】，弹出打印界面，选择打印机进行打印，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834312]10.4仓库调拨明细报表
在资源管理器中依次选择：【仓库报表管理】→【仓库调拨明细报表】，进入“仓库报表管理>>仓库调拨明细报表”界面，如下图所示：
[image: ]
选择起始和结束日期、仓库名称、客户名称、产品信息等信息，点击【查询】，显示仓库调拨出库信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834313]10.4.1Excel
在“仓库报表管理>>仓库调拨明细报表”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834314]10.4.2 打印
在“仓库报表管理>>仓库调拨明细报表”界面，查询出仓库调拨出库明细后，点击【打印】，如下图所示：
[image: ]
点击【打印】，弹出打印界面，选择打印机进行打印，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834315]10.5仓库退货明细报表
在资源管理器中依次选择：【仓库报表管理】→【仓库退货明细报表】，进入“仓库报表管理>>仓库退货明细报表”界面，如下图所示：
[image: ]
选择起始和结束日期、仓库名称、客户名称、产品信息等信息，点击【查询】，显示仓库退货出库信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834316]10.5.1Excel
在“仓库报表管理>>仓库退货明细报表”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834317]10.5.2 打印
在“仓库报表管理>>仓库退货明细报表”界面，查询出仓库退货出库明细后，点击【打印】，如下图所示：
[image: ]
点击【打印】，弹出打印界面，选择打印机进行打印，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834318]10.6仓库库存报表
在资源管理器中依次选择：【仓库报表管理】→【仓库库存报表】，进入“仓库报表管理>>仓库库存报表”界面，如下图所示：
[image: ]
选择起始和结束日期、仓库名称、客户名称、产品信息等信息，点击【查询】，显示仓库库存信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834319]10.6.1Excel
在“仓库报表管理>>仓库库存报表”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834320]10.6.2 打印
在“仓库报表管理>>仓库库存报表”界面，查询出仓库库存明细后，点击【打印】，如下图所示：
[image: ]
点击【打印】，弹出打印界面，选择打印机进行打印，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834321]10.7零售出库明细报表
在资源管理器中依次选择：【仓库报表管理】→【零售出库明细报表】，进入“仓库报表管理>>零售出库明细报表”界面，如下图所示：
[image: ]
选择起始和结束日期、仓库名称、客户名称、产品信息等信息，点击【查询】，显示零售出库信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834322]10.7.1Excel
在“仓库报表管理>>零售出库明细报表”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc509834323]10.7.2 打印
在“仓库报表管理>>零售出库明细报表”界面，查询出零售出库明细后，点击【打印】，如下图所示：
[image: ]
点击【打印】，弹出打印界面，选择打印机进行打印，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834324]第十一章日志管理
[bookmark: _Toc509834325]11.1系统日志
在资源管理器中依次选择【日志管理】→【系统日志】，进入“日志管理>>系统日志”界面，显示系统日志信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc385504723][bookmark: _Toc509834326]11.2数据导入报表
在资源管理器中依次选择：【日志管理】→【数据导入报表】，进入“日志管理>>数据导入报表”界面，如下图所示：
[image: ]
选择起始和结束日期、仓库名称，点击【查询】，显示数据导入信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc385504724][bookmark: _Toc509834327]11.2.1Excel
在“日志管理>>数据导入报表”界面，点击【Excel】，如下图所示：
[image: ]
点击【Excel】，系统弹出“文件下载”对话框，如下图所示：
[image: ]
点击【取消】，取消导出；点击【打开】，打开文件；点击【保存】，保存文件。
[bookmark: _Toc385504725][bookmark: _Toc509834328]11.2.2 打印
在“日志管理>>数据导入报表”界面，查询上传数据导入信息后，点击【打印】，如下图所示：
[image: ]
点击【打印】，弹出打印界面，选择打印机进行打印，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834329]第十二章 系统设置
[bookmark: _Toc509834330]12.1用户管理
在资源管理器中依次选择【系统设置】→【用户管理】，进入“系统设置>>用户管理”界面，显示系统用户组和用户信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834331]12.1.1用户组
在“系统设置>>用户管理”界面，查看用户组信息，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834332]12.1.1.1注册用户组
在“系统设置>>用户管理”界面，点击【注册用户组】，如下图所示：
[image: ]
点击【注册用户组】，进入“系统设置>>注册用户组”界面，输入用户组号、用户组名，选择组描述和用户所属账套，点击【提交】，如下图所示：
[image: ]
点击【提交】，提示“注册成功”，在用户管理界面可以看到新注册的用户组信息。
[bookmark: _Toc509834333]12.1.1.2选择
在“系统设置>>用户管理”界面，点击【选择】，显示用户组拥有的用户信息，如下图所示：

[image: ]
[bookmark: _Toc509834334]12.1.1.3模块权限
在“系统设置>>用户管理”界面，点击用户组后的【模块权限】，如下图所示：
[image: ]
进入“系统设置>>模块权限”界面，勾选模块对应的相应功能复选框，点击【提交】，可配置菜单功能权限，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834335]12.1.1.4数据权限
在“系统设置>>用户管理”界面，点击用户组后的【模块权限】，如下图所示：
[image: ]
进入“系统设置>>数据权限”界面，勾选仓库对应的复选框，点击【提交】，可配置仓库权限，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834336]12.1.1.5删除
在“系统设置>>用户管理”界面，点击用户组后的【删除】，如下图所示：
[image: ]
点击【删除】，系统提示如下图所示：
[image: ]
点击提示信息的【确定】，系统提示“删除成功”，用户组被删除；点击提示信息的【取消】，放弃删除。
[bookmark: _Toc509834337]12.1.2用户
[bookmark: _Toc509834338]12.1.2.1注册用户
在“系统设置>>用户管理”界面，点击【注册用户】，如下图所示：
[image: ]
点击【注册用户】，进入“系统设置>>注册用户”界面，输入用户名，选择用户职位、所属组、有效期至输入用户口令、确认口令，点击【提交】，如下图所示：
[image: ]
点击【提交】，提示“注册成功”，在用户管理界面可以看到新注册的用户信息。
[bookmark: _Toc509834339]12.1.2.2手机权限
在“系统设置>>用户管理”界面，点击用户后的【手机权限】，如下图所示：
[image: ]
进入“系统设置>>手机权限”界面，勾选手机模块对应的复选框，点击【提交】，可配置手机权限，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc509834340]12.1.2.3修改
在“系统设置>>用户管理”界面，点击用户后的【修改】，如下图所示：
[image: ]
进入“系统设置>>修改用户信息”界面，修改相应的信息，点击【提交】，如下图所示：
[image: ]
修改成功后，用户管理界面显示修改后的用户信息。
[bookmark: _Toc509834341]12.1.2.4删除
在“系统设置>>用户管理”界面，点击用户后的【删除】，如下图所示：
[image: ]
点击【删除】，系统提示如下图所示：
[image: ]
点击提示信息的【确定】，系统提示“删除成功”，用户被删除；点击提示信息的【取消】，放弃删除。
[bookmark: _Toc509834342]12.2修改口令
在资源管理器中依次选择【系统设置】→【修改口令】，进入“系统设置>>修改口令”界面，如下图所示：
[image: ]
用户名默认加载当前用户，切不可修改，输入原口令、新口令、确认新口令，点击【提交】，如下图所示：
[image: ]
密码修改成功后，该用户便可用新密码登录系统。
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